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Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w okresie od
01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartosci zamdwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo zamdwien publicznych

Ptock, styczen 2020 r.

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, Info@plock.eu, www.plock.eu



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DZIAL I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL I
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina - Miasto Plock
Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

REGON 611016086

NIP 774 31 35 712

tel/fax 24 367 16 15
e-mail: przetargi@plock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, $roda - 7.30-15.30, czwartek - 8.30-17.30,
pigtek - 8.30-15.30.

nr konta bankowego: 85 1020 3974 0000 5002 0177 9982.

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

Warto$¢ zamowienia jest ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity -
Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

ROZDZIAL III
INFORMACJE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 ustawy Pzp Zamawiajqcy zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zamowienia pn. Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta
Plocka w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztlozeniem oferty. Zaleca
sie aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore mogg by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

. Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone beda w PLN.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy Pzp.

10.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

11. Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcdéw, o ktdrych mowa wyzej zostata

wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.
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12.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.
Protokdt wraz z zaftgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2018 r. poz 419 ze zm.), jezeli wykonawca,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa /zastrzezenie
nalezy dofgczy¢ do oferty/.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

13.Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w
okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) - 90.91.92.00-4.
3. Szczegdtowy opis zamodwienia zawiera Dziat II.

4. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby, ktore
realizowa¢ beda przedmiot zamodwienia tj. osoby wykonujace czynnosci j/n byty
zatrudnione na podstawie umowy o prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2018 r. poz. 917 ze zm.), w tym co najmniej 20
0sOb zatrudnionych na umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy na pelen etat,
w tym osoba nadzorujgca i koordynujaca.

Sprzatanie pomieszczen biurowych, ciagéw komunikacyjnych, dzwigow osobowych,
platformy dla o0séb niepetnosprawnych, pomieszczen sanitarnych, pomieszczen
archiwalnych, pomieszczen technicznych, pomieszczen gospodarczych:

1. odkurzanie, czyszczenie, pranie wyktadzin dywanowych, dywandw, chodnikdw,
wycieraczek,

. odkurzanie, mycie twardych powierzchni podtdg,

. mycie, przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchni mebli i wyposazenia,
. opréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workow,

. czyszczenie parapetéw wewnetrznych,

. mycie schodow, barierek, poreczy na klatkach schodowych,

. mycie kabin dzwigéw osobowych i platformy dla 0oséb niepetnosprawnych - utrzymywanie
w czystosci $cian, podtdg i luster,

8. mycie oszklonych powierzchni stolarki drzwiowej, stanowisk w Biurze Obstugi Klienta,
stanowisk kasowych,

9. wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto
dotykowych,

10. odkurzanie mebli tapicerowanych,

11. mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,

12. mycie cokolikéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,

13. mycie stolarki drzwiowej,

14. mycie krat drzwiowych,

15. mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej, mycie powierzchni szklanych,
16. mycie grzejnikéw,

17. utrzymywanie w czystosci $cian, sufitow,

18. mycie kratek wentylacyjnych,
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19. usuwanie pajeczyn,
20. maszynowe czyszczenie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtég z tworzywa
sztucznego, gresu, terakoty, tarketu, lastriko, granitu,

21. mycie, czyszczenie parapetow wewnetrznych, zewnetrznych,

22. konserwacja podtozy i $cian odpowiednimi $rodkami - (podtogi PCV, glazura, marmur,
gres, granit, parkiet, tarkett, drewno),

23. biezgce czyszczenie obi¢ scian i sufitdw podwieszanych,
24. mycie przeszklonych powierzchni dachu od strony wewnetrznej,

25. mycie, czyszczenie, lamp, kloszy lamp oswietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier
(w tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz),

26. mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatdw, kabiny prysznicowe, kosze na $mieci, wiadra, deski
sedesowe),

27. oprdznianie koszy, wiader, wymiana workow,

28. mycie luster, pétek, podajnikow, dozownikdédw na mydto, szczotek do muszli klozetowych,
pojemnikow na szczotki i innego drobnego sprzetu przynaleznego do sanitariatu,

29. uzupetnianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydta w ptynie,
30. mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja,
31. wymiana kostek zapachowych wc i od$wiezaczy,

32. mycie palarni wraz z oproznianiem popielniczek, mycie stanowisk rowerowych, mycie
zadaszenia,

33. mycie wyposazenia pomieszczen archiwalnych,

34. odkurzanie szyn do regatdéw jezdnych (pomieszczenia archiwalne),

35. czyszczenie parkietéw, podtdg drewnianych,

36. czyszczenie koryt kablowych plastikowych - teleinformatycznych

37. pranie wertikali i mycie zaluzji,

38. pranie firan i zaston,

39. pranie obi¢ tapicerowanych

40. biezace czyszczenie elewacji budynkéw z owadoéw, pajeczyn, itp. (kompleks budynkdéw
przy Starym Rynku 1) oraz sprzatanie po remontach pomieszczen biurowych Urzedu
Miasta Ptocka,

41. wynoszenie zgromadzonych odpadéw do pojemnikédw umieszczonych na zewnatrz
obiektdw, posiadanych przez Zamawiajgcego,

42. wypetnianie kontrolnych kart pracy, protokotdw stwierdzajacych poprawnosé
wykonywania poszczegdlnych ustug,

43. prowadzenie szatni,

44, koordynowanie pracg zespotu sprzatajgcego.

5. Zamawiajacy wyznacza termin wizji lokalnej na dzien 14.01.2020 r. godz. 11.00, w celu
zapoznania sie z poszczegolnymi obiektami, jego specyficznymi uwarunkowaniami i
wymogami, materiatami i urzadzeniami bedacymi w zakresie ustugi w celu zapewnienia
odpowiedniego standardu jej wykonania.

Miejsce zbiorki: Urzad Miasta Plocka, pl. Stary Rynek 1, 09 - 400 Plock, parter
budynku (wejscie gidwne od strony fontanny).

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy realizacji przedmiotu umowy: od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.



ROZDZIAL VI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamowienie publiczne mogg ubiegaé sie wykonawcy spetniajagcy warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust.1 ustawy, tj. nie podlegaja wykluczeniu i spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie);

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (zamawiajacy nie okresla wymagan w tym
zakresie);

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy wymaga:

3.1) aby Wykonawca wykazat, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej:

a) jedna ustuge polegajacq na sprzataniu przez okres co najmniej 1 roku
pomieszczen biurowych o powierzchni ogétem co najmniej 4.000,00 m2

W zakresie ustug nadal wykonywanych Wykonawca musi wykazac, iz na dzien sktada-
nia ofert Wykonawca wykonat zakres wskazany w ww. warunku.

3.2) aby Wykonawca skierowat do realizacji zamoéwienia publicznego osoby odpowiedzial-
ne za realizacje ustugi tj: co najmniej:
a) jedna osoba posiadajaca doswiadczenie zawodowe w nadzorowaniu lub / i koor-
dynowaniu ustug polegajacych na sprzataniu pomieszczen biurowych,

3.3) aby Wykonawca dysponowat co najmniej:

a) jednym urzadzeniem pozwalajacym wykonac ustugi prania wyktadzin oraz prania
tapicerki meblowej,

b) dwoma urzadzeniami do czyszczenia powierzchni podtég w wykazanych obiektach.
Posiadany sprzet powinien znajdowac sie w siedzibie Zamawiajgcego: Stary Rynek 1
oraz al. marsz. Jézefa Pitsudskiego 6 do dyspozycji Wykonawcy.
2. Jesli wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie niniejszego zamowienia to:
a) warunek okreslony w pkt 3.1) musi spetnia¢ jeden z Partneréw sktadajacych oferte
wspolng,
b) warunek okreslony w pkt 3.2) musi spetnia¢ jeden z Partnerow skiadajacy oferte
wspdlng,
c) warunek okreslony w pkt 3.3) mogq spetnia¢ tacznie wszyscy Wykonawcy (Partnerzy)
sktadajacy oferte wspdlna.
3. Udziat innych podmiotow w realizacji zamoéwienia.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych podmiotdw, musi
udowodnié¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
zamowienia.

2) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajgq na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkdédw udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1,2,4.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli



podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1), nie potwierdzajq spetnienia przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéow podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajqcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o
ktérych mowa w pkt 1.

ROZDZIAL VII
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp, wyklucza z postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw
w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia.

2. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawce, jezeli
zachodzg w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-23.

3. Zamawiajacy wyklucza rowniez z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawce:

1) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 1 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad ukiadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 ze zm.) lub ktdérego upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.)

2) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 2, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamodwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
$rodkéw dowodowych;

3) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 4, ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania;

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy Pzp lub ust. 5 pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego S$rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasénienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sq odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.



ROZDZIAL VIII

WYKAZ ’OéWIADCZEI(l LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

. Do oferty wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert nastepujace os$wiadczenia
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - skfadane na
podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp- Zalacznik nr 2

2) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - sktadane na podstawie
art. 25a ust. 1 ustawy Pzp- Zalacznik nr 3

. Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw zgodnie z art. 22 a ustawy
Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w
zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu- zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktéorych mowa w pkt 1 - Zatacznik nr 2
oraz Zatacznik nr 3.

. Wykonawca, ktoéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1
- Zatacznik nr 3.

. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja
z otwarcia ofert), przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy zamiesci na_stronie internetowej wzdér oswiadczenia wraz z informacja,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

. Na wezwanie zamawiajacego wykonawca zobowigzany jest ztozyC€ nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty:

6.1. w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu:

1) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiqce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegdblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi




osobami;

3) Wykaz narzedzi, urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu wykonania
zamowienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami.

7. Inne dokumenty /dotgczane do oferty/

1) Petnomocnictwo /oryginat/ osoby lub o0sd6b podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z KRS lub CEIDG (lub ich odpowiednika w danym kraju),

2) W przypadku ztozenia oferty wspolnej — petnomocnictwo udzielone liderowi,
3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zatacznik nr 4 (jezeli dotyczy),
4) Dowod wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna nalezy zataczy¢ do oferty.

8. Oferta wspdina

1) W przypadku zilozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspodlnie muszg
upowazni¢ jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostatych - lidera do zaciggania i
rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego
upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych
przedsiebiorcéw lub ich uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwéch lub wiecej partnerow wchodzacych w sktad konsorcjum
lub spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy i
spetniac¢ nastepujace wymagania:

a) o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1.1) sktadajg wszyscy partnerzy podpisujac sie na
jednym formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich;

w nagtowku oswiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy tj. konsorcjum,spotki cywilnej
itp.

b) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1.2) oraz Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej sktada kazdy z wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia lub petnomocnik umocowany do sktadania
o$wiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawcéw osobno.

9. Forma dokumentow

1) O$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na
podstawie art. 25 a ust. 1 ustawy Pzp - Zatacznik nr 2 oraz os$wiadczenie wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, sktadane na podstawie art. 25 a ust. 1
ustawy Pzp - Zatacznik nr 3 sktadane jest w oryginale .

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamodwienia sktadane jest w oryginale .

4) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
(art. 24 ust. 11 ustawy Pzp ) sktadane jest w oryginale.

5) Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$c¢ z oryginatem. Poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

6) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sq wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7) Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL IX
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogq elektroniczna.



. Zapytania do SIWZ mogg by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng na
adres: przetargi@plock.eu.

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng rowniez w wersji
edytowalnej.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

. Dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym os$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentow
sktadanych w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp
zastrzezona jest forma pisemna.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkdédw Zamowienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wptynie po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 4.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.plock.eu. bez ujawniania zrédfa

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej www.plock.eu

. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nieprowadzacej
do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i zamieszcza informacje na
stronie internetowej www.plock.eu.

10.Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.
11.0sobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

w_zakresie spraw formalnych - Bozena Roézanska - Wydziat Zamdwien Publicznych,
tel. 24 367 14 61.

ROZDZIAL X

WADIUM

. Wykonawca przystepujac do przetargu jest zobowigzany wnie$¢ wadium w wysokosci
10.000,00 zt (stownie: dziesiec¢ tysiecy ztotych) do uptywu terminu sktadania ofert.

. Wadium mozna wnies$¢ w:
- pienigdzu,
- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych,
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 359).
. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy - Urzad
Miasta Ptocka, Oddziat Finansowo-Ksiegowy, PKO Bank Polski S.A. Nr 85 1020 3974 0000
5002 0177 9982 .
. Oferta jest skutecznie zabezpieczona wadium, jesli pieniadze znajduja sie na
koncie Zamawiajacego w terminie /godzina/ skitadania ofert.
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5. Oferta wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy —
nie uwzgledniajac zasad okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7 b ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 7.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz 2z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktbrym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o
ktéore}] mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

8. Zamawiajacy zatrzymuje rowniez wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

9. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10.Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu skfadania ofert.

11.Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie pkt 6, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego.

12.Dowdd wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna nalezy zataczy¢ do oferty w formie
oryginatu.

13.Jezeli oferta jest zabezpieczona wadium w formie innej niz pieniezna, wykonawca winien
uwzgledni¢ wszystkie zapisy dotyczace zatrzymania wadium.

ROZDZIAL XI
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

[y

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢c sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

N

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z trescig Formularza Oferty. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca przedtozy wiecej niz
jedng oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 1 ustawy.
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. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty.

. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte

i kolejno ponumerowane , poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potagczone w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje.
. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty muszg by¢

parafowane przez osobe/y podpisujacg/e oferte lub osobe upowazniona.

7.0ferte nalezy umiesci¢ w dwoch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana

na zamawiajacego oraz powinna posiadac¢ oznaczenia:
Oferta:

Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w okresie od 01.03.2020 r. do
28.02.2021 r.

Nie otwiera¢ przed dniem 20.01.2020 r. godz. 12.00.

Koperta wewnetrzna oprécz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy, aby
zamawiajacy mogt ja odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofac oferte, pod

warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu. Powiadomienie o zioZzeniu zmian musi by¢ przygotowane wg takich samych
zasad jak sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA" .

. Forma dokumentéw - zgodnie z Rozdziatem VIII pkt 9

ROZDZIAL XIII
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miasta Ptocka, 09-400 Plock, Stary

Rynek 1 (wejscie od ul. Zdunskiej 3) - Biuro Obstugi Klienta - stanowisko nr 1, do dnia
20.01.2020 r. do godz. 11.30.

2. Otwarcie ofert nastgpi 20.01.2020 r. 0 godz. 12.00 w siedzibie Urzedu Miasta Ptocka,

3.

Stary Rynek 1, pokoj nr B 125,
Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

5.

6.
7.

na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia.

Koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie bedg otwierane.

Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

- firm oraz adresow wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamowienia.

ROZDZIAL XIV
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Wykonawca okresli cene za miesigc w Formularzu oferty. Nastepnie dokona przeliczenia wg

wzoru wskazanego w formularzu i poda cene za cato$¢ zamdwienia.

. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamodwienia okreslonego w Opisie przedmiotu

zamowienia na wiasng odpowiedzialnosc¢ i ryzyko .

. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ optaty wszystkich swiadczen na rzecz ustugodawcow,

nalezne podatki, itp. PowyZsze optaty obcigzajq koszty posrednie Wykonawcy.
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4. Ceny jednostkowe okreslone przez wykonawce powinny uwzgledniac opusty, jakie
Wykonawca oferuje.

5. Ceny powinny by¢ przedstawione do dwdch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XV

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: Cena 100%

W zakresie kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ C, max 100 pkt, przy czym ocena
punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutq:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena oferowana

ROZDZIAL XVI

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia publicznego, z
zastrzezeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo nie krétszym niz 10 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w
inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminow, o ktérych mowa w pkt 1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostata ziozona tylko jedna
oferta.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych we
wzorze umowy - Dziat III.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

ROZDZIAL XVII
PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czes$ci zamoéwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca Ilub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ustugi nastepuje w
trakcie jego realizacji, wykonawca obowigzany jest do przedstawienia os$wiadczenia, o
ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia i dokumentéow potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.
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ROZDZIAL XVIII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 7%
ceny ofertowej brutto.

. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

- pieniadzu,

- poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Ptocka,Oddziat Finansowo-Ksiegowy, PKO Bank Polski S.A. Nr 85 1020 3974

0000 5002 0177 9982.

. Istotne postanowienia gwarancji nalezytego wykonania umowy.

W przypadku gdy wykonawca jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wybierze
gwarancje bankowg lub ubezpieczeniowa, zamawiajacy wymaga, aby tres¢ gwarangji
zawierata postanowienia, z ktérych wynikac¢ bedzie, ze:

1) Gwarancja bedzie nieodwofalna i bezwarunkowa oraz ptatna na pierwsze zadanie, do
okreslonej kwoty stanowigcej zaptate za powstate w okresie waznosci gwarancji,
zobowigzania wykonawcy w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy, w tym z tytutu kar umownych / w przypadku nie usuniecia lub
nienalezytego usuniecia przez Zobowigzanego wad Ilub usterek powstatych
w przedmiocie umowy w okresie rekojmi i/lub gwarancji, w tym z tytutu kar umownych.

2) Gwarant wyptaci zamawiajagcemu kwote gwarancji bez koniecznosci przedstawiania przez
zamawiajacego dowoddw, podstaw lub powoddw zadania przez zamawiajgcego wyptaty
danej kwoty pienieznej do wysokosci kwoty gwarancji;

3) Gwarant nie bedzie zgdat przedstawienia przez zamawiajgcego pisemnego wezwania
wykonawcy do zaptaty kwoty przedstawionej Gwarantowi do wyptaty;

4) Zadna zmiana, uzupetnienie lub modyfikacja postanowien Umowy w zaden sposdb nie
bedzie podstawg do zwolnienia Gwaranta od odpowiedzialnosci w ramach udzielonej
gwarancji, co réwniez oznacza, ze Gwarant nie bedzie zadat powiadomienia go o tego
typu zmianie, uzupetnieniu lub modyfikacji;

5) Gwarancja bedzie wazna w terminach okreslonych we wzoru umowy, stanowigcego
zatacznik do SIWZ.

ROZDZIAL XIX

POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W

TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zaméwienia publicznego przystugujq
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL XX
KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO

Gmina Miasto Plock zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
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1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto - Ptock, Stary Rynek 1 ,
09-400 Ptock;

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Gminy Miasto Ptock: iod@plock.eu,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Sprzatanie
pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.

4. odbiorcami danych osobowych sg lub moga zostac¢:podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy
panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepiséw prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek przekazac dane
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.8 oraz art.96 ust.3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie dtuzej jednak niz lat 15;

. podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim
udziatu, a nastepnie wykonywania umowy. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu
zamoéwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie przepisow
wykonawczych, a w szczegélnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw jakie moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
XK«

(&)

[e0)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

10. Gmina Miasto Plock nie planuje przekazywac¢ danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy (obejmujacy Unie Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandie).

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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ROZDZIAL XXI
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majgq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych.

ROZDZIAL XXII
SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow udziatu
W postepowaniu.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 - Zobowigzanie podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy

niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamédwienia

Z up. Prezydenta Miasta Ptocka

Magdalena Kucharska
Dyrektor
Wydziatu Zamowien Publicznych

ZATWIERDZIL: ...
Ptock, dnia 08.01.2020 r.
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Zat. nr 1

OFERTA

Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta
Przedmiot przetargu Ptocka w okresie od 01.03.2020 r. do
28.02.2021 .

Zamawiaijac Gmina Miasto Plock
jacy Stary Rynek 1, 09-400 Plock

Wykonawca (nazwa, adres, adres
e - mail)

Cena oferowana za 1 miesiac
/brutto w z{/

Cena oferowana za calos¢ zamowienia

(12 m-cy x cena za miesiaC=....c.uxus ) /brutto w zt/
Termin realizacji od dnia 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.
Termin zwigzania ofertg 30 dni

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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1. Oferujemy wykonanie prac objetych zamdwieniem, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu
zaméwienia (Dziat. II).

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz
zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

4. Wadium w wysokosSCi ............c....... zostato wniesione w formie ........oovviiiiiiiii i,

5. Zamowienie zamierzamy zrealizowac¢ przy udziale Podwykonawcow : *

= 1)

(nazwa podwykonawcy i zakres realizowany przez podwykonawce )*
6. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w formie .........ccccceeceeennns

7. Wszelkg korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowaé na
ponizszy adres:

8. Oswiadczam, ze jestem matym / $rednim przedsiebiorcg ***

9. Zatacznikami do niniejszej oferty sq:

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

* wpisa¢ nazwe (firme) podwykonawcéw ( jesli jest znana) i cze$¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.Jesli wykonawca nie przewiduje zatrudnienia podwykonawcéw wpisuje "nie
dotyczy"/.

**niepotrzebne skreéli¢

*** zamawiajacy definiuje matego i $redniego przedsiebiorce zgodnie z ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej.

Art. 105. [Maty przedsiebiorca]

Za maftego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwdéch ostatnich lat obrotowych:

1) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

2) osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardéw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy
réwnowartosci w ztotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych
lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro.

Art. 106. [Sredni przedsiebiorca]

Za Sredniego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat obrotowych:
1) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdéw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy
réwnowartosci w ztotych 50 miliondw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych
lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 43 milionéw euro.
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Zatacznik nr 2

Zamawiajacy:

Gmina - Miasto Ptock

Urzad Miasta Plocka

Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Sprzatanie pomieszczen
Urzedu Miasta Plocka w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r., prowadzonego
przez Gmine — Miasto Ptock, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia - Rozdziat VI.

.......................... (miejscowosc), dnia ......ccccveenen. 1.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia — Rozdziat VI, polegam
na zasobach nastepujgacego/ych podmiotU/OW: ... e e e e

.......................................................................................................................................... . W nastepujgcym

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

.......................... (miejscowosé), dnia ................... I.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII;

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdq oraz zostaty przedstawione z petng S$wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgacego w btad przy przedstawianiu informacii.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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Zatacznik nr 3

Zamawiajacy:

Gmina - Miasto Ptock
Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Sprzatanie pomieszczen
Urzedu Miasta Plocka w okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r., prowadzonego
przez Gmine — Miasto Ptock, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
1,2,4 ustawy Pzp.

.......................... (miejscowosé), dnia ........cc......

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. vtvieennn.. Ustawy Pzp (podaé majacg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wym/en/onych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 ustawy Pzp, 16-20 ustawy Pzp lub art. 24
ust. 5 pkt 1,2,4 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 24 ust. 8 wustawy Pzp podjatem nastepujace S$rodki naprawcze:

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktérego/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosSci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

.......................... (miejscowosé), dnia ................... I.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Oé\!VIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych
podwykonawcag/ami:

(podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

.......................... (miejscowosé), dnia ..........c......

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng S$wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacii.

.......................... (miejscowosc), dnia .........cccvenn. 1.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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Zatacznik nr 4

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamoéwienia

(@ TN E=To Lov-4=Ta o RV [ 0 1= U
/hazwa Podmiotu na zasobach, ktérego wykonawca polega/
iz oddaje do dySpOzyCji WYKONAWECY .uuiuiiriiiiiiiiiissneiitssnssansanssansasssanansssnesanssneansssnssnnss
/nazwa i adres wykonawcy/
NIEZDEANE ZASODY it

na potrzeby realizacji zamodwienia pn. Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w
okresie od 01.03.2020 r. do 28.02.2021 r.

oswiadczam, iz:
a) udostepniam wykonawcy w/w zasoby w nastepujacym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw przy wykonywaniu zamodwienia
publicznego bedzie nastepujacy:

d) zrealizuje ustuge w zakresie, w jakim wykonawca polega na moich zdolnosciach w
odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia w celu potwierdzenia warunkow udziatu w postepowaniu.

(podpis Podmiotu, na zasobach ktérego
wykonawca polega)
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